Для автоматизации работы по формированию учебных планов разработана электронная книга (средствами MS Excel). Обновленные версии и описание работы всегда можно взять на сайте УМУ (http://umu.susu.ac.ru). Разработаны шаблоны для всех форм обучения и уровней подготовки. Постольку поскольку ГОСы для различных специальностей и направлений подготовки имеют свою специфику, предполагается незначительная корректировка шаблонов совместно с представителями кафедр университета.
Порядок работы с электронной книгой «Учебный план» для очной формы обучения (полный срок).
1. Скопировать файл «Учебный план.xls» на жесткий диск Вашего компьютера.
2. В MS Excel нужно установить уровень безопасности – «Средняя» 

(Меню «Сервис» → «Макрос» → «Безопасность» → «Средняя» )

3. Запустить файл «Учебный план.xls»

4. Перейти на лист «Заполнить» и ввести все необходимые данные

5. Перейти на лист «ГУП» и заполнить данные учебно-производственного графика. Внимание!!! Заполнять только данные о видах нагрузки (ячейки с зеленым фоном)

6. Заполнить листы с циклами дисциплин. Не менять формат ячеек !
a. На листе «ГСЭ» в строке «9» всегда должна находиться дисциплина «Физическая культура» под кодом ГСЭ.Ф.01
b. Если дисциплина имеет поддисциплины, то все данные заполнять только по поддисциплинам, а для родительской дисциплины указать только число часов из ГОСа в графу «ГОС». Например:

ГОС Специальность 033100 Физическая культура:
	ОПД.Ф.01
	Психология

Общая психология. 

Экспериментальная психология. 

Возрастная психология. 

Социальная психология. 

Педагогическая психология. 
	300


В учебном плане на листе «ОПД» должно быть:
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c. Значение в графе «Всего ауд.» (№11) получается автоматически в зависимости от распределения по курсам и количеству недель в семестре (по данным УПГ)

d. Значения в графе  «Всего» (№10) нужно проставить вручную. Значение «Сам. раб.» получается следующим образом «Всего» - «Всего ауд.».
e. Если распределение по семестрам и сумма по видам нагрузки («Лекция», «Практика», «Лаб. раб.» ) не совпадет, то слева в строке будет выводится сообщение –  «Ошибка».

[image: image2.jpg]nckdren

WeAt o1t 0.109g] =

Wed12awod ort 00951

o Ad o wea

2 o r£a) 03
xmdownike 0103
= gl =2 &
Z
Ed = ] <
2 w. I Bl
I -
£ £ |- @ &
g
< 3 w i
: |§
2 Lle[~ =]
2 B m. © i
s | %
2 EE[~| 2]
3 W. gl - Qe |= =
N EE - 2 =
g |= = |=
&
> gl 9 |s e
£ 4 [ @ e
= ged wepy | EIE
> gud ger |
a
B m g emwnay o el
g
- ] ey B
| B
o & i
&
- z
o WM =
o 201 o g
= T iy





f. Для контроля можно использовать итоговые значения по каждому циклу (внизу страницы таблица с зеленым фоном). Эти данные не выводятся на печать.

g. Дисциплины по выбору студента вводить следующим образом:
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h. Лист «Сводный» является техническим. Не удалять его и не вносить изменения!!!
i. Для того, чтобы напечатать график учебного процесса и учебный план перейти на лист «Печать» и нажать соответствующие кнопки.

